Zarzadzenie nr 7/2026
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Badkowie
z dnia 23 wrzes$nia 2026 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 5/2026 z dnia 15 czerwca 2026 r. w sprawie: wprowadzenia
»Procedury publikowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Badkowie

8 1. W zarzadzeniu nr 5/2026 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Badkowie z dnia 15 czerwca 2026 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury publikowania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (CRU JSFP) w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Badkowie wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1. Po § 3 dodaje si¢ § 4 w brzmieniu:

» 1)  Wyznaczam nastepujacych uzytkownikow konta jednostki w  systemie
teleinformatycznym CRU JSFP:

1. Administrator konta jednostki — Gtéwny ksiegowy Pani Wioletta Gtadkowska,

2. Pracownik publikujacy informacje o umowach — Kierownik GOPS Pani Anna Budzi-
szewska,

3. Pracownik wprowadzajacy (uzytkownik CRU) — Starszy pracownik socjalny Pani
Magdalena Zerek.

2) Zakres realizowanych dziatan przez pracownikow, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje w
drodze ich upowaznienia.”

2. Dotychczasowe § 4-6 oznacza si¢ odpowiednio jako § 5-7.

3. W zalaczniku do zarzadzenia, o ktorym mowa w 8 1 Procedura publikowania informacji o
umowach w Centralnym Rejestrze Umow (JSFP) w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Badkowie wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,» Uzytkownik CRU — pracownik GOPS posiadajacy imienne upowaznienie Kierownika
GOPS oraz nadane w systemie uprawnienia do wprowadzania i aktualizacji danych.”

2. 8 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» Uzytkownik CRU sprawdza kompletno$¢ otrzymanej Karty CRU 1 dokumentacji zrodtowe;,
wprowadza dane do systemu oraz dokonuje aktualizacji informacji w CRU JSFP w terminie
umozliwiajagcym dochowanie ustawowego terminu 30 dni.”

3. 8 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,» Po pozytywne] weryfikacji Kierownik jednostki publikuje informacje¢ o umowie w CRU
JSFP a Uzytkownik CRU dokonuje aktualizacji wpisu jesli zachodzi taka potrzeba.”

4. § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:



,» Dla zachowania zasady kontroli wewng¢trznej przyjmuje si¢, ze pracownik merytoryczny
odpowiada za tre$¢ danych wynikajaca z umowy, uzytkownik CRU za prawidtowe techniczne
wprowadzenie a Kierownik jednostki za publikacje danych w systemie.”

5. Zalacznik nr 4 do Procedury CRU JSFP w GOPS Badkowo otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia pozostajg bez zmian.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 4
do Procedury CRU JSFP
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Bgdkowie

UPOWAZNIENIE DO OBSLUGI KONTA CRU JSFP
GOPS W BADKOWIE

Badkowo, dnia .....................

Na podstawie Zarzadzenia Nr 5/2026 Kierownika GOPS w Badkowie z dnia 15 czerwca 2026
r. w sprawie wprowadzenia Procedury publikowania informacji o umowach w CRU JSFP
oraz art. 34b ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych, upowazniam:

Pamia. ... .o stanowisko:

do wykonywania ponizszych czynnosci w systemie Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) zwigzanych z obstuga konta Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Badkowie, REGON 341571589 (zaznaczy¢ odpowiednie znakiem

WX7):
Zakres upowaznienia obejmuje w szczegdlnosci:
o wprowadzanie informacji o umowach i ich zmianach do systemu CRU JSFP;

o aktualizowanie  informacji o umowach po ich  weryfikacji ~ zgodnie
z Procedur;

O  publikowanie informacji o umowach po ich  weryfikacji  zgodnie
z Procedura;

O prowadzenie rejestru pomocniczego CRU;

0 wykonywanie korekt 1 wycofywanie wpisow, jezeli wynika to z decyzji Kierownika GOPS
albo potrzeby usunigcia btedu;

O generowanie raportow i monitorowanie termindéw publikacji, aktualizacji oraz retencji
wpisow;
0 zglaszanie Kierownikowi GOPS, IOD lub radcy prawnemu watpliwosci dotyczacych

danych, jawnosci lub kwalifikacji umowy;

o akceptacja wnioskdw o zatozenie kont uzytkownikow (osob fizycznych) na koncie
jednostki, odbieranie uprawnien uzytkownikom oraz dokonywanie ich zmian; akceptacja,
ograniczanie lub odrzucanie wnioskdw o nadanie uprawnien;

o odbieranie uprawnien uzytkownikom, ktorzy rozwigzali stosunek pracy z GOPS Badkowo ;



o weryfikacja i utrzymanie aktualnosci danych konta jednostki w Systemie.

Upowaznienie nie obejmuje prawa do zawierania umoéw, zaciggania zobowigzan
finansowych, zatwierdzania wydatkbw ani  samodzielnego rozstrzygania spraw
wymagajacych decyzji Kierownika GOPS.

Osoba upowazniona jest obowigzana do zachowania w poufno$ci informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci w systemie CRU JSFP oraz do przestrzegania
przepisow o ochronie danych osobowych i bezpieczenstwie informacji

Upowaznienie udzielone jest od dnia ...................... do czasu jego cofnigcia, nie dluzej
jednak niz na czas zatrudnienia w GOPS lub wykonywania zadan zwigzanych
z obstugag CRU JSFP.

podpis Kierownika GOPS

Przyjmuj¢ upowaznienie do stosowania i zobowigzuj¢ si¢ do zachowania zasad bezpieczenstwa
informacji oraz ochrony danych osobowych.

(data i podpis osoby upowaznionej)
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