Zarzgdzenie Nr 14/2025
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Bagdkowie

z dnia 31 grudnia 2025

w sprawie zmiany ,,Polityki rachunkowosci dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Badkowie”

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 342 )
Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Pkt. IT § 7 pkt 2 w zalgczniku nr. 4 tj. ., Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej” do ,Polityki rachunkowosci dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bgdkowie” z 4 stycznia 2021 r. otrzymuje
brzmienie:

Pracownik merytoryczny zglaszajacy zapotrzebowanie ma obowigzek sporzadzi¢ dokument
wZlecenie Zakupu” przed faktycznym zamowieniem towaru lub ushugi u kontrahenta.
Sporzadzone Zlecenie Zakupu trafia do Glownego ksiggowego w celu potwierdzenia
zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym na dany rok budzetowy. Po weryfikacji
finansowej Zlecenie Zakupu zatwierdza Kierownik Jednostki (lub osoba przez niego
upowazniona). Zlecenie zakupu powinno zawiera¢ m.in.: miejscowos¢ i date, nazwe 1 adres
podmiotu do ktérego skiadane jest zlecenie, petne dane zamawiajgcego, numer zlecenia/rok,
nazwe produktu, ilos¢, jednostke miary, ceng jednostkowa brutto, wartos¢ zamowienia brutto,
informacje o terminie i sposobie ptatnosci. Dopiero po uzyskaniu tego zatwierdzenia pracownik
moze ztozy¢ zamowienie u dostawcy.

Dalsza droga rozpoczyna si¢ w momencie ztozenia lub wpltywu droga pocztowg dowodow do
kierownika GOPS, ktory je rejestruje w zeszycie ewidencji faktur. Kierownik opisuje fakturg i
sprawdza pod wzgledem merytorycznym i sprawdza zgodnos¢ z planem finansowym po czym
przekazuje je do gléwnego ksiggowego, celem sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz dokonania dekretacji.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. . KIER OD NIK
eminnege Qsrocka Pomacy Spolecznei
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